
 ١

µ  
الحمد الله رب العالمين والصلاة والسلام على أكرم الأنبياء 
والمرسلين سيدنا محمد صلى االله عليه وسلم وعلى آله وصـحبه  

  .أجمعين
  وبعد

 هوتحسـين فإن السعي الجاد في رصـد الأداء الأكـاديمي     
الأولى في لائحـة الامتحانـات للعـام     احلهبالجامعة تبلور في مر

لـوائح الامتحانـات   "نقيحها تم إصدار تم، وبعد مراجعتها و١٩٩٢
 م٢٠٠٧/٢٠٠٨العـام الدراسـي   واستمر العمل بها إلى " م١٩٩٦

 دورياً علـى  تطرأوي التعديلات التي وكانت الإصدارات اللاحقة تحت
  .اللوائح

إن التعديل الأساسي الذي أدخل في نظام الدراسة السنوي   
نظـم  فـي   تعـديلاً جـذرياً   ىسـتدع الفصلي االنظام إلى بتحويله 

الامتحانات لتواكب النظام الدراسي الجديد وهذا ما أدى إلى إصدار 
المحدد بالساعات المعتمدة  م الفصلينظالوائح ونظم الامتحانات لل"

 بعـض الكليـات  الآن تطبقهـا  التـي   ه الأولىفي نسخت" م٢٠٠٢
وستعمم على كل كليات الجامعـة اعتبـاراً مـن العـام الدراسـي      

. االله وذلك حسـب قـرار إدارة الجامعـة    م إن شاء٢٠٠٨/٢٠٠٩
م، ثم مـرة أخـرى فـي    ٢٠٠٥روجعت هذه اللوائح ونقحت عام 

   .م٢٠٠٨م وفي أغسطس ٢٠٠٧أغسطس 
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 ٢

لنظـام  المنقحـة  تحتوي هذه الإصدارة اللائحة المكتملـة    
التي تتكون من ثمانية فصـول أولهـا    م٢٠٠٨ الساعات المعتمدة

 .والـنظم المنقحـة   اللـوائح والبقية تحتوي  أحكاماً تمهيديةيقدم 
اسـتمارات وعبـارة عـن    عبارة عن  ملحقين هماوتحتوي أيضاً 

المعالجات المطلوبة للحالات الناتجة عـن الانتقـال مـن تطبيـق     
   .اللائحة السابقة إلى الحالية

يعتبر نظام الإرشاد الأكاديمي أحد المطلوبـات الأساسـية     
ة التدريس بالجامعة لهذه اللوائح وهذا يتطلب أن يكون أعضاء هيئ

على دراية تامة بها، هذا بالإضافة إلى ضـرورة أن يكـون   كلهم 
م يكمـل  ٢٠٠٨ودليل الإرشاد الأكـاديمي   .الطلاب مطلعين عليها

هذه اللائحة لما فيه من تبيان لدور كل من المشاركين في عمليـة  
   .الإرشاد الأكاديمي

    
  والشكر من قبل ومن بعد الله تعالى

  يهدي إلى الصراط القويمهو القصد ووهو من وراء 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com


 ٣

  الفصل الأول
  أحكام تمھیدیة

  :اسم اللائحة وبدء العمل بھا -١
السـاعات   لوائح ونظم الامتحانـات لنظـام  "تسمى هذه اللائحة 

. م٢٠٠٨اعتباراً من أغسـطس   اويعمل به" م٢٠٠٨المعتمدة 
وتطبق على جميـع طـلاب السـنة الأولـى للعـام الدراسـي       

  .م٢٠٠٨/٢٠٠٩
  :تفسیر -٢

في هذه اللائحة ما لم يقتض السياق معنى آخر تكون للكلمـات  
  :لية المعنى الموضح أمام كل منهاوالعبارات التا

بها السنة الأكاديميـة المكونـة مـن     قصدي: ةالسنة الدراس ی 
  .فصلين دراسيين

ولا  أسبوعاً مـن الدراسـة    ١٥يقصد به : الفص ل الدراس ي  
 .تفترة التسجيل والامتحانا يشمل

يقصد به فصل دراسي ثالث في :  الص یفي  الفص ل الدراس ي  
  .السنة لا يزيد عن ثمانية أسابيع ولا يكون إلزامياً

يقصد به الخطـة الدراسـية   : ) الم نھج (الم نھج الدراس ي   
النموذجية والتي تتكون من المقررات جميعهـا التـي يدرسـها    
الطالب لتمكنه من الحصول على الدرجة العلمية فـي تخصـص   

  .عينم
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 صد بها ساعة محاضرة أو ساعتين إلـى يق :المعتمدة الساعة
على مدى عملي أسبوعياً الابعة أو متمن ساعات الثلاث ساعات 

  .الفصل الدراسي
يقصد به المحتوى الدراسي المجاز الذي يحمل رقمـاً  : المق رر 
معيناً ويقدم في عدد محدد من الساعات المعتمـدة فـي   واسماً 

  .فصل دراسي معين
المحـددة بنـاء   درجة اليقصد بها  :ق رر لدرجة النقطیة للما

 ١٠٠مـن   قررالطالب في المعلى الدرجات التي تحصل عليها 
ومقربـة لمنزلـة   ) لإزالة الرسـوب  ٣٠أو ( ٢٥مقسومة على 
  .عشرية واحدة

مقرر حاصل ضرب الدرجة النقطية لليقصد بها  :المق رر نق اط  
  .المعتمدة في عدد ساعاته

يقصد بهـا مجمـوع    :تمدة الفصلیة للطالبالساعات المع
التي درسها الطالب فـي الفصـل    قرراتالساعات المعتمدة للم

الدراسي المعني وجلس للامتحان فيها مضـافاً إليهـا سـاعات    
أو لإزالة الرسوب مـع   امتحاناً بديلاً التي جلس لها  قرراتالم

  .امتحانات الفصل
 قـررات قاط الميقصد بها مجموع ن :النقاط الفص لیة للطال ب  

المعني وجلس للامتحان  ارسالتي درسها الطالب في الفصل الد
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أو  امتحاناً بديلاًالتي جلس لها  قرراتفيها مضافاً إليها نقاط الم
  .لإزالة الرسوب مع امتحانات الفصل

النقـاط   حاصـل قسـمة   يقصد به :المعدل الفصلي للطال ب 
مقربـاً  (للطالبالفصلية للطالب على الساعات المعتمدة الفصلية 

  ).لمنزلتين عشريتين
يقصد بها مجمـوع   :الساعات المعتمدة التراكمی ة للطال ب  

 جلـس ودرسـها الطالـب   التـي   قرراتالساعات المعتمدة للم
  .للامتحان فيها

 قرراتيقصد بها مجموع نقاط الم :النق اط التراكمی ة للطال ب   
يها التي سبق للطالب دراستها والجلوس للامتحان فيها مضافاً إل

بعدد مـرات  ( وس لامتحانه فيهيكرر الطالب الجل قررنقاط أي م
  ).التكرار

النقـاط  حاصل قسـمة  يقصد به  :المع دل التراكم ي للطال ب   
التراكمية للطالب على الساعات المعتمـدة التراكميـة للطالـب    

  ).مقرباً لمنزلتين عشريتين(
ــوع   :س  اعات الطال  ب التراكمی  ة للاس  تبدال   ــي مجم ه

تمدة للمقررات التـي درسـها الطالـب وجلـس     الساعات المع
للامتحان فيها قبل الإعادة أو الجلوس للامتحان مـن الخـارج   

  ).تساوي الساعات المعتمدة التراكمية للطالب(
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هي مجموع النقاط التي  :نقاط الطالب التراكمی ة للاس تبدال  
) أو الامتحـان مـن الخـارج   (حصل عليها الطالب قبل الإعادة 

قاط أي مقرر يجلس له الطالب في فصلي الإعـادة  مضافاً إليها ن
  ).أو الإمتحان من الخارج(

يقصد به حاصل قسـمة   :معدل الطالب التراكمي للاستبدال
نقاط الطالب التراكمية للاستبدال على ساعات الطالب التراكميـة  

  ).مقرباً لمنزلتين عشريتين(للاستبدال 
مـن مجلـس    يقصد بها الشهادة الممنوحة :الإج ازة العلمی ة  

  .أساتذة الجامعة حسب التصنيف الوارد في هذه اللائحة
يقصـد بهـا اللجنـة التابعـة      :لجنة الامتحانات المركزیة

لمجلس أساتذة الجامعة والمسئولة عن تطبيق هذه اللائحة وعن 
  .تقويم أداء الطلاب في الامتحانات والتوصية بشأنه للمجلس

نة المكونة من عميد اللجيقصد بها  :لجنة تنظ یم الامتحان ات  
  .الكلية المعنية لتنظيم الامتحانات والإشراف على إجرائها

يقصـد بهـا اللجنـة     :لجنة مخالفات ل وائح الامتحان ات   
عميد الكلية قبل بداية الامتحانات والمنعقدة أثنائهـا   منالمكونة 

لمجلـس  للنظر في مخالفات هذه اللائحة والتوصـية بشـأنها   
  .الكلية
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صد بها الحالة التـي يضـبط فيهـا الطالـب     يق :حال ة الغ ش  
الممتحن وهو يستعمل أو يحـاول اسـتعمال أي وسـيلة غيـر     

  .قررمالمسموح بها للحصول على معلومة ذات صلة ب
  
  
  

  الفصل الثاني
  والتسجیل منح الإجازة العلمیة ونظام الدراسة

  :منح الإجازة العلمیة  -٣
جلين بالجامعـة  للطلاب المس العلمية تمنح إجازة الجامعة  ١-٣

بنجاح واجتازوا امتحانـات   المنهج الدراسيالذين أكملوا 
  .الجامعة النهائية

لا يمنح الطالب المحول إلى الجامعة من مؤسسة تعليمية   ٢-٣
أخرى الإجازة العلمية ما لـم يكمـل بالجامعـة عـامين     
أكاديميين على الأقل أو عاماً أكاديميـاً واحـداً بالنسـبة    

  ).١+٣(بية التقنية بكالوريوس الترل
  .يحدد مجلس الأساتذة تاريخ منح الإجازات العلمية  ٣-٣
يعتبر قرار مجلس الأساتذة قراراً نهائياً في كل ما يتعلق   ٤-٣

  .بمنح الإجازة العلمية
بعد أن يجيز مجلس الأساتذة قـوائم الطـلاب النـاجحين      ٥-٣

تسلم الإجازة العلمية لكل طالب نـاجح مختومـة بخـتم    
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 ٨

امعة وموقعاً عليها من مدير الجامعة وعميـد الكليـة   الج
المعني وأمين الشؤون العلمية ويكون ذلك مـرة واحـدة   

  ).متى ما كان ذلك ممكناً(فقط في حفل التخريج 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com


 ٩

 
  : والتسجیل نظام الدراسة  -٤
نظـام السـاعات   تعتمد الدراسة بالجامعـة علـى    /أ  ١-٤

صـلين  وتوزع الدراسة في كل سنة علـى ف  المعتمدة
أسبوعاً لا تشـمل فتـرة    ١٥ا مدراسيين مدة كل منه
  .التسجيل والامتحانات

إذا  صـيفي دراسـي  يسمح لأي كلية بإقامة فصل  /ب  
ثمانية أسابيع توفرت الإمكانات لذلك على ألا يزيد عن 

  .يكون إلزامياً وألا
مـؤهلاً   ويكون الطالبالمقرر الدراسي  نهجيكتمل الم  ٢-٤

مية بدراسة العدد المحدد من الساعات لنيل الدرجة العل
  .المعتمدة التي تحددها الخطة الدراسية المجازة

تسمح الخطة الدراسية النموذجيـة للطالـب بإكمـال      ٣-٤
بحيث لا تزيد في فصول دراسية محددة  نهجدراسة الم
 عشـرين معتمدة في الفصل الواحـد عـن   الساعات ال

  .عشرة ساعة ساعة ولا تقل عن خمس
يسمح للطالب بالاستمرار في دراسة المنهج لأكثـر   لا  ٤-٤

  .من ضعف الفترة المقررة
تحدد الكلية أو القسم مرشداً أكاديمياً من أعضاء هيئة   ٥-٤

  .التدريس لكل طالب
تنحصر مهام المرشد الأكاديمي فـي إسـداء النصـح      ٦-٤
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 ١٠

والتوجيه للطالب في كل ما يختص بدراسـته بالكليـة   
مساعدته في متابعة الدراسة وفق وتبصيره باللوائح و

  .ووفق أدائه الأكاديمي الخطة الدراسية النموذجية
تسلم نسخة من دليل الإرشاد الأكاديمي وملحقاته مـع    ٧-٤

  .هذه اللوائح لكل طالب عند تسجيله بالجامعة
تحدد تواريخ التسجيل حسب التقويم الدراسـي الـذي    /أ  ٨-٤

  .يصدره مجلس العمداء
سجيل الطالب نظامياً أو إعادة أو ممتحناً مـن  يكون ت /ب  

  .الخارج
على الطالب أن يقوم بالتسجيل بنفسه في بداية كـل   /ج  

  .فصل دراسي وعليه الالتزام بالجدول الدراسي المعلن
على كل طالب إكمال إجراءات تسجيله خلال أسـبوع   /د  

  .من بداية الدراسة
ية للطالب غيـر  لا يعتمد الحضور أو الأعمال الفصل /هـ  

المسجل بعد الأسبوع الأول ويعتبر غائباً وتطبـق عليـه   
  .لائحة الحرمان

لا يسمح للطالب المحروم بالاستمرار فـي ممارسـة    /و  
  .نشاطه الأكاديمي

الطالب الذي يتأخر عن التسجيل بعذر مقبـول لفتـرة    /ز  
أكثر من أربعة أسابيع بعد بداية الدراسة يـتم تسـجيله   

  .د العام الدراسيعلى أن يجم
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 ١١

مقبـول  الطالب الذي يتأخر عن التسجيل بدون عـذر   /ك  
  .يعتبر مفصولاً من الجامعة

يتم تسجيل الطالب بعد تعبئة استمارة خاصة وفق وضعه   ٩-٤
الأكاديمي على أن تكون الاسـتمارة ممهـورة بموافقـة    

  .المرشد الأكاديمي ورئيس القسم
يزيـد عـدد السـاعات     يسجل الطالب نظامياً علـى ألا   ١٠-٤

المعتمدة التي يسمح له بالجلوس للامتحان فيها عن عدد 
 عشـر الساعات المعتمدة للفصل الدراسي المعني زائـداً  

ساعات معتمدة وألا يزيد عـدد المقـررات عـن عـدد     
  .مقررات الفصل المعني زائداً أربعة مقررات

 ـ  ١١-٤ ه يسمح للطالب بالتسجيل نظامياً للفصل ودراسة مقررات
 عشـر مع تأجيل الجلوس للامتحان فيما لا يزيـد عـن   

  .ساعات معتمدة أو أربعة من مقررات البديل والرسوب
يسجل الطالب للجلوس لامتحانات المقررات المؤجلة مـع    ١٢-٤

  .امتحانات نفس الفصل في السنة التالية مباشرة
يسجل الطالب لإعادة دراسة المقرر بعد الرسوب الثـاني    ١٣-٤

  .ديم المقرر للدراسةعند تق
لجلوس للامتحـان فـي مقـررات    ايسجل الطالب لإعادة   ١٤-٤

البديل والرسوب والمقررات المؤجلة وذلك علـى مـدار   
  .فصلين متتاليين ودون الانتقال إلى الفصل المتقدم التالي

يسجل الطالب ممتحناً من الخارج في مقررات الرسـوب    ١٥-٤
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 ١٢

يل ومقـررات النجـاح   والمقررات المؤجلة ومقررات البد
في آخر فصلين وذلك على مـدار فصـلين   ) D(الضعيف 
  .متتاليين

  :تصنیف الإجازات العلمیة  -٥
يعتمد تصنيف الإجازات العلمية التي تمنح للطالب عند    ١-٥

بنجـاح علـى المعـدل    المقرر الدراسي  نهجإكمال الم
  :التراكمي للطالب كما هو موضح أدناه

  
  المعدل التراكمي  

  لتصنيفا
  إلى  من  
  :الدرجة الأولى /أ

على الأقـل   ٣.٠٠الحصول على 
  في المعدل التراكمي 

  الدرجة الأولى  ٤.٠٠  ٣.٠٠

  ):القسم الأول(الدرجة الثانية  /ب
على الأقـل   ٢.٧٠الحصول على 

  في المعدل التراكمي
  القسم الأول/الدرجة الثانية   ٢.٩٩  ٢.٧٠

  ):القسم الثاني(الدرجة الثانية /ج
على الأقـل   ٢.٤٠الحصول على 

  في المعدل التراكمي
  ثانيالقسم ال/الدرجة الثانية   ٢.٦٩  ٢.٤٠

  :الدرجة الثالثة /د
على الأقـل   ٢.٠٠الحصول على 

  في المعدل التراكمي
  الدرجة الثالثة  ٢.٣٩  ٢.٠٠
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 ١٣

تحسب المعدلات للطلاب المحـولين مـن مؤسسـات       ٢-٥
ات التـي  نقـاط وسـاعات المقـرر   من تعليمية أخرى 

  .درسوها بالجامعة بعد تحويلهم
تحسب المعدلات للطلاب المقبولين على نظام التجسير   ٣-٥

التي درسـوها بالجامعـة    قرراتالموساعات من نقاط 
  .بعد قبولهم
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 ١٤

  ثالثالفصل ال
  اللوائح العامة للامتحانات

  
  :الممتحنون ولجنة تنظیم الامتحانات  .٦
ار من مجلس الأسـاتذة بنـاء   يتم تعيين الممتحنين بقر  ١-٦

  .على توصية مجلس الكلية المختص
٢-٦  ن لجنة لتنظيم الامتحانات والإشراف على إجرائهـا  تكو

  .في كل كلية أو قسم أو وحدة وفق ما هو مناسب
  .وضع وتصحیح ورقة الامتحان  -٧
ورقتي الامتحان فـي كـل   يقوم الممتحن الأول بوضع   ١-٧

مـع إرفـاق الإجابـات    ( ومراجعـة طباعتهمـا  مقرر 
  ).النموذجية

ورقتي الامتحـان   يقوم ممتحن ثان بمراجعة محتويات  ٢-٧
  .إلا إذا تعذر ذلك وتصحيحها 

  :دورات الامتحان في السنة  .٨
امتحان في السنة الدراسـية وهـي دورة    تعقد دورتا  ١-٨

امتحانات الفصـل الدراسـي الأول ودورة امتحانـات    
تحتوي الدورة الواحدة علـى  و الدراسي الثانيالفصل 

  . الفصلين قرراتفي ممتحانات الا
تعقد امتحانات البديل خـلال دورة امتحانـات الفصـل      ٢-٨

  .المعني وبعد امتحاناته النهائية مباشرة
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 ١٥

يسمح بعقد دورة امتحان ثالثة في السنة الدراسية بعد   ٣-٨
  .الصيفيإقامة الفصل 

  :الحرمان من الجلوس للامتحان  ٩
كـل   قرريحرم من الجلوس للامتحان النهائي في أي م  ١-٩

من الساعات الدراسية % ٢٥طالب تجاوز غيابه نسبة 
وذلك بصرف النظر عن أسباب  لذلك المقررالمخصصة 

  . الغياب
 عندما تبلـغ الطالب  المعنيأن ينذر رئيس القسم  يجب  ٢-٩

  .في لوحة إعلانات القسم، أو الكلية% ٢٠نسبة غيابه 
ون قرار حرمان الطالب من الجلوس للامتحان فـي  يك  ٣-٩

لية بناء على توصية من مسئولية مجلس الك قررأي م
  .، ويكون القرار نهائياًالقسم المعني

  :جداول الامتحانات وقوائم الطلاب  .١٠
تنشر جداول الامتحانات قبل أسبوعين على الأقل مـن    ١-١٠

  .بداية الامتحان
بأسماء المسجلين للامتحان النهائي تنشر قوائم مبدئية   ٢-١٠

محتوية على أرقام التسجيل وأرقـام الجلـوس قبـل    
هذا النشر لا . أسبوعين على الأقل من بداية الامتحانات

يعني حق الجلوس للامتحان إذ يظل هذا الحق خاضـعاً  
  .من هذه اللوائح) ٩(لأحكام المادة 
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 ١٦

للوائح مع تنشر مواد الفصلين الرابع والثامن من هذه ا  ٣-١٠
  .الامتحانات تنظيم جدول الامتحانات بواسطة لجنة

تنشر القوائم النهائية للمسجلين للامتحان النهائي قبـل    ٤-١٠
ن ساعة على الأقل من بداية أول امتحان تين وسبعياثن

  .في جدول الامتحانات
  :متحانات والتقویمإجراء الا  .١١
ريق كل مـن  ط رى الامتحانات وأعمال التقويم عنتج  ١-١١

  :الآتي
  .النهائي الامتحان التحريري/ أ
 –الواجبـات داخـل الفصـل    (التقويم المسـتمر   /ب

الاختبـارات   -الاختبارات المرحلية -الواجبات المحددة
  )الخ... الامتحانات العملية  -المفاجئة

الحق في توجيـه أسـئلة    –تحنين في كل حالة موللم
  .شفهية لأي طالب

ساعة زمنيـة   قررالتحريري النهائي للممدة الامتحان   ٢-١١
 مقررلكل ساعة معتمدة والحد الأقصى لزمن امتحان ال

  .للجلسة الواحدة ثلاث ساعات
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 ١٧

 
  :درجات الطالب في المقرر  -١٢
  .درجة) ١٠٠(مائة الدرجة الكاملة لكل مقرر  ١-١٢
  -:حسب ما هو مناسب من قررالدرجة في كل م تتكون  ٢-١٢

  .التحريري النهائيدرجات الامتحان /أ
درجات تقويم الواجبات داخل الفصل والاختبـارات   /ب

  .المرحلية والواجبات المحددة
درجات تقويم العمل التطبيقي والتجـارب المعمليـة   /ج

  .والعمل الحقلي
الفصلية في التقويم النهائي للمادة  قررتدخل أعمال الم  ٣-١٢

  -:وتكون كالآتي
 قـررات من الم قررل ممن الدرجة الكاملة لك%) ٣٠(/أ

  .تتضمن ساعات معمليةلاالتي 
لدرجـة الأعمـال   من الدرجـة الكاملـة   %) ٢٠( /ب

من الدرجة الكاملة لدرجة تقويم %) ٢٠(الفصلية زائداً 
الأعمال المعملية لكل مقرر من المقررات التي تتضمن 

  .ساعات معملية
 قـررات من الدرجة الكاملة للم%) ٦٠(لا تقل عن  /ج

  .عليها الطابع التطبيقي والتقويم المستمر التي يغلب
من الدرجة الكاملـة لأعمـال الـورش    %) ١٠٠/ (د
  ).التقويم المستمر للطالب( يالحقلالتدريب و
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 ١٨

يجب أن لا تقل مكونات تقويم أعمال الفصل من الواجبات   ٤-١٢
فـي   ثلاثـة الخ عـن  ... المحددة والاختبارات المرحلية 

اثنان منها علـى الأقـل    كون، على أن يالفصل الدراسي
  .اختبارات مرحلية

يمنح الطالب المتغيب لأسـباب موضـوعية فـي وقـت       ٥-١٢
الـخ  ...الاختبار المرحلي أو الواجب المحدد داخل الفصل 

أخرى وفق تقدير أسـتاذ المقـرر للتقـويم فـي     فرصة 
  .الواجب المعني

  :تقویم الأداء في المقررات  .١٣
تقويم الأداء الأكـاديمي للطالـب    يستخدم نظام النقاط في  ١-١٣

مـن درجـات    قـرر حيث يتم حساب الدرجة النقطية للم
  .قررالطالب في الم

إذا نجـح فـي مجمـوع     مقرريعتبر الطالب ناجحاً في ال  ٢-١٣
   .همكونات

  .تحسب الدرجة النقطية للرسوب صفراً  ٣-١٣
تحدد الدرجات النقطية للمقرر بناء على الـدرجات التـي     ٤-١٣

  :ل عليها الطالب من مائة كالآتيتحص
تحسب الدرجة النقطية للمقرر الجديد أو الـذي أعيـدت   / أ  

  :دراسته كالآتي
  الدرجة التي تحصل عليها الطالب في المقرر من مائة=  الدرجة النقطية للمقرر 

                                                ٢٥  
  )مقربة لمنزلة عشرية واحدة( 
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 ١٩

  :لمقرر إزالة الرسوب كالآتيتحسب الدرجة النقطية / ب  
  الدرجة التي تحصل عليها الطالب في المقرر من مائة=  الدرجة النقطية للمقرر 

                                                ٣٠  
  )مقربة لمنزلة عشرية واحدة( 

  :تحدد التقديرات في المقررات كما في الجدول الآتي  ٥-١٣
  

  النقطيةالدرجـــة 
  التقديـــــر

  إلى  من
3.6  ٤.٠  A+  

  3.5  A  ٣.٢ Excellent  ممتاز
2.8  3.1  B+  ًجيد جدا  V.Good  
2.6  2.7  B  جيد  Good  2.4  2.5  C+  
2.0  2.3  C  مقبول  Pass  

1.7  1.9  D  ضعيف  Pass 
(Inferior)  

0*  F  رسوب  Fail  
  ١.٧أقل من  *
  :تقویم أداء الطالب  .١٤
وعـدد   قررمن الدرجة النقطية للم قررتحسب نقاط الم  ١-١٤

  :ساعاتها المعتمدة كالآتي
  
  

  عدد ساعاته المعتمدة×  قررالدرجة النقطية للم=  قررنقاط الم
  

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com


 ٢٠

يحسب المعدل الفصلي للطالب مـن النقـاط الفصـلية      ٢-١٤
  :والساعات المعتمدة الفصلية كالآتي

  
  )إلى مترلتين عشريتين باًمقر(  اعات المعتمدة الفصليةالس÷النقاط الفصلية=المعدل الفصلي

  
يحسب المعدل التراكمي للطالب من النقـاط التراكميـة     ٣-١٤

  :كالآتي والساعات المعتمدة التراكمية
  

  )إلى مترلتين عشريتين اًمقرب(   الساعات المعتمدة التراكمية÷النقاط التراكمية=المعدل التراكمي
  

  :متحان البدیلالا  -١٥
الطالب الذي أكمل دراسة المقـرر وسـجل للامتحـان      ١-١٥

ولكن لم يتمكن من الجلوس لأدائه كلياً أو جزئياً يمكن 
لمجلس الكلية المعني أن يسمح له بالجلوس لامتحـان  
بديل في الورقة أو الأوراق التي لم يجلس لها وذلـك  

  :في حالة
الأسباب المرضية المدعومة بشهادة طبية صـادرة  / أ  

من الوحدة الطبية بالجامعـة بعـد مقابلـة الطبيـب     
المختص بالجامعة ما أمكن ذلك على ألا تتجاوز فتـرة  

  .الشهادة الطبية ثلاثة أيام من تاريخ المرضتسليم 
الأعذار الشرعية المدعومة بمستندات رسـمية أو  / ب  
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 ٢١

  .معتمدة
لا ينظر في أي شهادة طبية بعد أن يكون الطالـب قـد     ٢-١٥

متحان أو مضى عليها أكثر من ثلاثة أيام من جلس للا
  .تاريخ حدوث المرض

تسلم الشهادات الطبية أو المستندات الأخرى المطلوبة   ٣-١٥
  .إلى رئيس القسم المعني

يجوز لمجلس الكلية السماح للطالـب بالانتقـال إلـى      ٤-١٥
الفصل التالي مع تأجيل امتحانات مقررات البديل مـن  

  .الفصل السابق
  :الرسوب وإزالة الرسوب  .١٦
يزيل الطالب الرسوب بعد إعادة دراسة المقـرر عنـد     ١-١٦

  .تدريسه أو بالتدريس الخاص أو بالتعلم الذاتي
لامتحانـات إزالـة الرسـوب     النظامي يجلس الطالب  ٢-١٦

مـع امتحانـات   ) ٤(التي سجل لها وفق البند والبدائل 
للمقـررات  أو الفصل الذي يليه مباشرة الفصل التالي 

  .المؤجلة
يحرم من الجلوس للامتحان النهائي فـي  الطالب الذي   ٣-١٦

  .أي مقرر يعتبر راسباً في ذلك المقرر
يسمح للطالب الذي يحرم من الجلـوس للامتحـان   لا   ٤-١٦

مقـرر ، بـالجلوس لإزالـة    أي فـي  ) ٩(وفق المادة 
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 ٢٢

الرسوب في ذلك المقرر إلا بعد إعادة دراسته بحضور 
  .ت واستيفاء مطلوبات المقررالمحاضرا

الطالب الذي يغيب عن أي امتحان أو عن جـزء منـه     ٥-١٦
دون عذر مقبول يعتبر راسباً فـي الأوراق التـي لـم    

  .يجلس لها
  :الإعادة  .١٧
زاد عـدد سـاعات مقـررات    يلزم الطالب بالإعادة إذا   ١-١٧

الرسوب عن ثلثي سـاعات المقـررات التـي جلـس     
  .لفصل المعنيللامتحان فيها في ا

يلزم الطالب بالإعادة إذا رسب في أكثر من ثلثي عـدد    ٢-١٧
  .المقررات التي جلس للامتحان فيها في الفصل المعني

إذا نجح الطالب في كل المقررات وكان معدله التراكمي   ٣-١٧
الجلوس لامتحان المقررات التـي  عيد ي ٢.٠٠أقل من 

فصـلين  من مقررات آخـر  " D"حصل فيها على تقدير 
  .باستبدال الدرجاتأو أكثر  ٢.٠٠ليرفع معدله إلى 

يلزم الطالب بالإعادة إذا زاد عـدد سـاعات مقـررات      ٤-١٧
 عشـرين والمقررات المؤجلة عـن   ،البديل والرسوب 

  .، أو زاد عدد هذه المقررات عن ثمانيةساعة معتمدة
 ـتكون الإ  ٥-١٧ الجلوس للامتحانـات فـي مقـررات    عادة ب

ديل على مدار فصلين متتـاليين ويمكـن   الرسوب والب
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 ٢٣

بحضور المحاضرات في تلك المقررات  للطالبالسماح 
  .وعليه أداء أعمال الفصل في مقررات الرسوب

يسمح للطالب الذي يلزم بالإعـادة بإعـادة الجلـوس      ٦-١٧
للامتحان في المقررات التي حصل فيها علـى تقـدير   

هـذه  في آخر فصلين وتستبدل الدرجات ل" D"ضعيف 
  .المقررات

الرسـوب  إزالـة  على الطالب الذي يرسب في امتحان   ٧-١٧
إعادة دراسة المقرر ويلـزم بـأداء   ) الرسوب الثاني(

  .أعمال الفصل في ذلك المقرر
تعتبر مقررات إزالة الرسوب مقـررات جديـدة عنـد      ٨-١٧

حساب النقاط وذلك في حالتي الإعادة وإعادة دراسـة  
  .المقرر

بالتوقيع على إقرار  –بعد الإنذار الثاني  –الب يلزم الط  ٩-١٧
بعلمه بما سيترتب على فشله في رفع معدله التراكمي 

) نقل أو إعادة(وذلك عند تحديده نوع القيد  ٢.٠٠إلى 
  .الذي يختاره عند التسجيل في بداية كل فصل

١٧-
١٠  

بالإعـادة ليرفـع    –بعد الإنذار الثاني  –ينصح الطالب 
وذلك على مـدار فصـلين    ٢.٠٠إلى  معدله التراكمي

  .متتاليين ودون الانتقال إلى الفصل التالي
١٧-
١١  

ولا " غيـر مكتملـة  "تعتبر نتيجة فصل الإعـادة الأول  
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 ٢٤

إلا إذا  في هـذا الفصـل   التراكمي يحسب معدل الطالب
  .اكتملت نتيجة الطالب بامتحانات فصل الإعادة الأول

  :الفصل من الدراسة  .١٨
 ٢.٠٠معدله التراكمي عن  قلَّ الطالب بالفصل إذينذر ا  ١-١٨

  .ويفصل من الدراسة بعد إنذارين متتاليين
يفصل الطالب من الدراسة إذا رسب في المقـرر بعـد     ٢-١٨

  .إعادة دراسته للمرة الثانية
يفصل الطالب للغياب إذا غاب عن الدراسة والامتحـان    ٣-١٨

  .دون عذر في كل مقررات الفصل الدراسي
    
  :الامتحان من الخارج  .١٩
فرصة واحدة ) ١٨(الطالب المفصول وفقاً للمادة يمنح  ١-١٩

وذلـك  ) ٢.٠٠(فقط ليرفـع معدلـه التراكمـي إلـى     
التـي رسـب فيهـا     مقـررات بالجلوس لامتحـان ال 

في " D"والمقررات التي حصل فيها على تقدير ضعيف 
  .، وذلك على مدار فصلين متتاليينآخر فصلين

 السنوات قبل النهائيـة ح الطالب الذي أكمل بنجاح يمن  ٢-١٩
 ـ  السـنة النهائيـة  وانتقل إلى  أخـرى   اًوفصـل فرص

للامتحان من الخارج على أن لا تتجـاوز المـدة مـن    
تسجيله وحتى إحرازه الشهادة ضـعف المـدة الكليـة    
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 ٢٥

  .المقررة
تعتبر المقررات التي يجلس الطالب للامتحان فيها مـن    ٣-١٩

  .ديدة عند حساب النقاطالخارج مقررات ج
غيـر  (تعتبر نتيجة الفصل الأول للامتحان من الخارج   ٤-١٩

ولا يحسب معدل الطالب التراكمـي فـي هـذا    ) مكتملة
الفصل إلا إذا اكتملت نتيجة الطالب بإمتحانات الفصـل  

  .الأول للامتحان من الخارج
 لجلوس للامتحانليجب على الطالب الذي يمنح فرصة   ٥-١٩

التسجيل قبل شـهر  ) ١-١٩(وفق المادة  رج من الخا
على الأقل من بداية الامتحان وعليـه الجلـوس لكـل    

  .التي رسب فيها على مدار فصلين متتاليين قرراتالم
إضـافية   اًيجب على الطالب المفصول الذي يمنح فرص  ٦-١٩

التسجيل قبل شهر على الأقل من ) ٢-١٩(وفقاً للمادة 
التـي   قـررات لوس لكل المبداية الامتحان وعليه الج

  .رسب فيها
لا يـتمكن مـن   والطالب المفصول الذي يمنح فرصـة    ٧-١٩

الجلوس للامتحان من الخـارج فـي الفصـل التـالي     
عة يمكن أن يتقدم سباب موضوعية مقنمباشرة وذلك لأ

  .بالتماس إلى مجلس الكلية لتأجيل فرصته فصلاً آخر
عليـه الالتـزام    من الخارجالطالب الجالس للامتحان   ٨-١٩
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 ٢٦

  .ومحتوياتها السائدة بالمقررات
يجوز لمجلس الكلية إعادة تسجيل الطالـب المفصـول     ٩-١٩

  :شريطة للغياب أو الحرمان
  .أن تكون أسباب الغياب موضوعية/ أ
أن يكون من غير الممكـن إخطـار الجامعـة    / ب

وفـي هـذه الحالـة    (بأسباب الغياب قبل الامتحان 
  ).لذلك العاميعتبر الطالب مجمداً 

  :إجازة ونشر النتائج  .٢٠
ينعقد مجلس لكل أعضاء هيئة التدريس والممتحنـين    ١-٢٠

في القسم بعد الامتحانات الفصلية يرأسه رئيس القسم 
، ويكون مسـئولاً  ةويحدد الأداء في كل مقرر على حد

لدى مجلس الكلية عن نقاط المقـررات والتوصـيات   
  .تائجوالتقارير الأخرى الخاصة بالن

محتوية  ةتستخرج نتائج الامتحانات لكل فصل على حد  ٢-٢٠
على التقديرات التي تحصل عليها الطالب في كل مقرر 

  .وعلى المعدل الفصلي والمعدل التراكمي
تجاز نتائج الامتحانات مبدئياً في اجتماع مجلس الكلية   ٣-٢٠

المختص على أن تكون خاضعة للإجازة النهائية مـن  
  .اتذةمجلس الأس

ترفع نتائج الطلاب النهائية متضمنة قـوائم بأسـماء     ٤-٢٠
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 ٢٧

وفـق  ) محتوية المعدلين الفصلي والتراكمي( الطلاب 
للجنـة   يـد توصيات مجلس الكلية وموقعة مـن العم 

جـازة وذلـك حسـب الشـكل     الامتحانات المركزية للإ
والمواصفات المعتمدة ثـم ترفـع لمجلـس الأسـاتذة     

  .جازة النهائيةللإ
تجيز مجالس الكليات النتائج التفصيلية للفصول ما قبل   ٥-٢٠

النهائية على أن ترفع ملخصات نتائج امتحانات هـذه  
وذلك حسب الشكل  للجنة الامتحانات المركزيةالفصول 

ترفع الحالات التـي تقتضـي   و والمواصفات المجازة،
  .توصية من مجلس الكليةب  اللجنة وافقةم

ب إلى الفصل الدراسي التالي قبل لا يسمح بنقل أي طال  ٦-٢٠
  .على ذلكلجنة الامتحانات المركزية موافقة 

تنشر قوائم مبدئية بنتائج الامتحانـات المجـازة مـن      ٧-٢٠
مجلس الكلية المعني متضمنة المعدل الفصلي والمعدل 
التراكمي المتحصل عليهما وبتوقيع العميد تحت العبارة 

لإجـازة مجلـس   خاضعة  –نتائج مؤقتة للامتحانات (
  ).الأساتذة

يتم نشر النتائج النهائية للامتحانات بعد إجازتها فـي    ٨-٢٠
متضمنة المعدلين الفصـلي   لجنة الامتحانات المركزية

المتحصـل   لتراكمي المتحصل عليهمـا والتقـديرات  وا
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 ٢٨

  .مقررعليها في كل 
لا يسمح تحت أي ظرف الكشف عن تفاصيل درجـات    ٩-٢٠

لمؤسسات الأكاديمية وفي سـرية  ل الامتحان النهائي إلا
  .تامة

  :إعادة التصحیح  .٢١
يجوز إعادة تصحيح ورقة الامتحان للطالب الممـتحن    ١-٢١

  :بناء على طلبه ويتم ذلك وفقاً للآتي
  .يتقدم الطالب بطلب لعميد الكلية/ أ
  ).تقررها إدارة الجامعة(يدفع الرسوم المقررة / ب
ئاسـة رئـيس القسـم    ن عميد الكلية لجنة بريكو/ ج

وأستاذ آخر لإعادة التصـحيح   مقرروعضوية أستاذ ال
 ـم اعتماد نتيجة إعادة التصحيح بوويت طة مجلـس  اس

  .الكلية
يجوز لمجلس الكلية أن يرفع توصية لمجلس الأساتذة   ٢-٢١

) ٣٢(لتوقيع عقوبة من العقوبات الواردة في المـادة  
 اتغلال هذمن هذه اللائحة إذا ثبت استهتار الطالب باس

  .بندال
يقدم الطلب خلال أسبوع واحـد مـن إعـلان نتيجـة       ٣-٢١

  .الامتحان من قبل مجلس الكلية المعنية
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 ٢٩

  رابعالفصل ال
  تعلیمات للطلاب الممتحنینقواعد الجلوس للامتحان و 

 
  :الجلوس للامتحان  .٢٢
على الطلاب الممتحنين أن يكونـوا موجـودين داخـل      ١-٢٢

  .حجرة الامتحان قبل خمس دقائق من بداية الامتحان
حجرة الامتحان بعـد   دخوللا يسمح لأي طالب ممتحن   ٢-٢٢

مضي نصف ساعة من بدايـة الامتحـان، ولا يمـنح    
  .الطالب المتأخر أي زمن إضافي

لامتحـان  لا يسمح لأي طالب ممتحن بمغادرة حجـرة ا   ٣-٢٢
  .قبل انقضاء نصف الزمن المحدد للامتحان

تحان لن يسمح الطالب الممتحن الذي يغادر حجرة الام  ٤-٢٢
ة مرة أخرى ما لم يكن تحت الاشراف دخول الحجرله ب

المتواصل لعضو من أعضاء هيئة التدريس خلال كـل  
  .المدة التي يقضيها خارج الحجرة

المكان الذي يحمـل  على كل طالب ممتحن الجلوس في   ٥-٢٢
رقم الجلوس الخاص به وأن يضع أمامـه مـا يثبـت    

  .هويته ولا يسمح له بمغادرة مكان الجلوس بدون إذن
  :مستلزمات وأدوات الامتحان  .٢٣
على الطلاب الممتحنين إحضـار جميـع مسـتلزماتهم      ١-٢٣

ويمنع منعاً باتـاً اسـتلاف أي أدوات داخـل حجـرة     
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 ٣٠

ت اسبات والممحـاوات وأدو ات كالأقلام والحاالامتحان
  .الخ...الرسم 

لا يسمح بإدخال الكتـب أو المواضـيع المطبوعـة أو      ٢-٢٣
المكتوبة باليـد أو الوثـائق المصـورة أو الوثـائق     

أو أي وسيلة  أو الهاتف المحمول )البيانية(التوضيحية 
  .غير مسموح بها إلى حجرة الامتحان أخرى مساعدة

بجـداول الرياضـيات أو    يزود الطـلاب الممتحنـون    ٣-٢٣
المواصفات أو الخواص أو الرسومات البيانيـة أو أي  

  .مواد أخرى وفق توجيهات الممتحن
  :متحنینملللطلاب اتعلیمات   .٢٤
لا يسمح لأي طالب ممتحن أن يقـدم أو يتلقـى أيـة      ١-٢٤

مساعدة مباشرة أو غير مباشرة من أي طالب ممتحن 
  .آخر

تباع التعليمات الموضحة علـى  اعلى الطالب الممتحن   ٢-٢٤
  .غلاف كراسة الإجابة بدقة وحرص

علـى غـلاف    على الطالب الممتحن كتابة رقم جلوسه  ٣-٢٤
  .كراسة الإجابة أو على أي أوراق أخرى يستعملها

على الطالب الممتحن عدم إخراج أي ورقة مسـتعملة    ٤-٢٤
أو غير مستعملة ، ما عدا ورقة الأسئلة مـن حجـرة   

  .الامتحان
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 ٣١

على الطالب الممتحن ألا يكتب علي أي ورقـة أو أي    ٥-٢٤
شيء آخر غير أوراق كراسة الإجابـة إلا بـإذن مـن    

  .المراقب
يمنع منعاً باتاً الإجابة بقلم الرصـاص إلا فـي حالـة      ٦-٢٤

  .الرسومات
يزود الطالب الممتحن بماء الشرب ويمنـع التـدخين     ٧-٢٤

  .اً باتاًوتعاطي الصعوط وتناول المرطبات منع
على الطالب الممتحن التزام الهـدوء ولا يجـوز لـه      ٨-٢٤

التحدث إلا عند الاستفسار عن شيء من المراقـب أو  
  .الممتحن

لا يسمح للطالب بمغادرة حجرة الامتحان خـلال ربـع     ٩-٢٤
  .الساعة الأخير من زمن الامتحان

٢٤-
١٠  

يعتبر عدم التوقف عن الكتابة عندما يطلـب المراقـب   
في نهاية زمن الامتحان مخالفة للائحة الامتحـان   ذلك

 بندمما يعرض الطالب للعقوبة المنصوص عليها في ال
)٣٢.(  
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 ٣٢

  الخامسالفصل 
  تحنینمتوجیھات للم

  :إعداد ورقة الامتحان  .٢٥
 مقـرر يجب أن يكون الامتحـان اختبـاراً مناسـباً لل     ١-٢٥

  .والمرحلة المقصودة بالامتحان
ن اتخاذ الإجراءات اللازمـة للمحافظـة   على الممتحني  ٢-٢٥

  .على سرية الامتحانات
 فصـل على الممتحنين الأوائل تسليم تقييمهم لأعمال ال  ٣-٢٥

  .لرئيس القسم عند نهاية كل فصل دراسي
مناقشة أولية لأوراق الامتحانات بـين الممتحنـين   تتم   ٤-٢٥

  .الأوائل والخارجيين متى ما كان ذلك ممكناً
مد ورقة الامتحان إلا بعد تأكيـد إجازتهـا مـن    لا تعت  ٥-٢٥

  .الممتحنين بالتوقيع عليها
يجب على الممتحن الأول مراجعة ورقة الامتحان بعـد    ٦-٢٥

طباعتها للتأكد من خلوها من الأخطاء عامة والأخطاء 
  .المطبعية خاصة

يجب أن يتصدر الصفحة الأولى من ورقة الامتحان ما   ٧-٢٥
  :يلي

  .البسملة -
 .ة السودان للعلوم والتكنولوجياجامع -

 .اسم الكلية والقسم -
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 ٣٣

 .عنوان الامتحان والتاريخ -

 .والسنة الدراسية والفصل الدراسي المقرر -

 .الزمن المسموح به -

  .رقم الورقة -
يجب أن تراعى في كل الامتحانات العمليـة القواعـد     ٨-٢٥

  :التالية
تصمم الامتحانات العملية كاختبارات للمقـدرة    -  أ

  .الخ...الدقةالعملية و
يتم اختيار موضوع الامتحان بحيث لا يـؤدي    - ب

  .ي للنتائجالخطأ الواحد إلى فقدان كلِّ
  :إجراء الامتحان والتصحیح  .٢٦
يشرف على إجراء الامتحانات التطبيقية وفق ما هـو    ١-٢٦

  ).إن وجد(مقرر الممتحن الأول والممتحن الخارجي 
) إن وجـد (رجي يقوم الممتحن الأول والممتحن الخـا   ٢-٢٦

  .ما هو مقرر قبإجراء الامتحانات الشفهية وف
أو الثاني المـرور علـى   /يجب على الممتحن الأول و  ٣-٢٦

قاعة الامتحان خلال نصف الساعة الأول مـن زمـن   
  .الامتحان

يقوم الممتحن الأول بالتصحيح ثم يسلم النتائج الأصلية   ٤-٢٦
متحانات بدون أي تعديل وكراسات الإجابة وسجلات الا
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 ٣٤

التطبيقية أو العملية مع ملاحظاته وتوصياته لـرئيس  
  .القسم المعني

يحتفظ رئيس القسم بكراسات الإجابة وسجلات العملي   ٥-٢٦
ثلاثة أشهر على الأقل بعد إجـازة النتيجـة مـن    لمدة 

  .مجلس الكلية
  :الممتحن الخارجي  .٢٧
عينات من كراسات الإجابـة تمثـل المسـتويات    تقدم   ١-٢٧

مع النتائج في الفصـول   قرراتالمختلفة للأداء في الم
  .تحن الخارجيمالنهائية للم

يعيد الممتحن الخارجي العينات مع تقييمه وتوصـياته    ٢-٢٧
  .في تاريخ يحدده رئيس القسم

تؤخذ توصيات وملاحظات الممـتحن الخـارجي فيمـا      ٣-٢٧
يختص بنتائج الامتحانات النهائية في الاعتبار بواسطة 

  .لممتحنين ومجلس الممتحنينا
شـتملاً  يقدم الممتحن الخارجي لعميد الكلية تقريـراً م   ٤-٢٧

  -:على تقويمه للنقاط الآتية
  .المستوى العام للامتحان/ أ
ملائمة أسئلة الامتحان ومدى تغطيتها للمـنهج  / ب

 .المقرر

 .الموضوعية في تقدير الدرجات/ ج
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 ٣٥

خـرى  مقارنة المستويات مـع الامتحانـات الأ  / د
 .المشابهة

أي أمر آخر يتعلق بالامتحانـات قـد يـراه    / هـ
  .مناسباً

  

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com


 ٣٦

  السادسالفصل 
  توجیھات للمراقبین

 
  :توجیھات عامة  .٢٨
 ـعلـى المــراقبين أن يكونـوا علــى در    ١-٢٨ ة بلــوائح اي

  .الامتحانات
قبين التأكد من أن التعليمات الخاصة بالطلاب اعلى المر  ٢-٢٨

الأخـرى الخاصـة بـإجراء     الممتحنين، والتوجيهات
  .الامتحانات يتم الالتزام بها

غلقـة  ظروف التي تحتوي علـى الامتحانـات م  تسلم ال  ٣-٢٨
الإشراف علـى  ) أو حجرات(لكبير المراقبين في حجرة 

امتحانات الكلية وذلك قبل خمس وأربعين دقيقة علـى  
الأقل من بداية الامتحان، ولا يتم فتح هـذه الظـروف   

  .اخل قاعات الامتحاناتالمغلقة إلا د
على المراقبين أن يكونوا موجودين في موقع الامتحان   ٤-٢٨

قبل نصف ساعة على الأقل من الوقت المحدد لبدايـة  
  .الامتحان

على المراقبين التأكد من أن كراسات الإجابة والجداول   ٥-٢٨
وأي مواد أخرى لازمة للامتحان وفق توجيه الممتحن 

  .منظمة ريقةطموجودة بعدد كاف وب
يسمح للطلاب الممتحنين بالدخول لموقع الامتحان قبل   ٦-٢٨
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 ٣٧

  .عشر دقائق من الوقت المحدد لبداية الامتحان
على كبير المراقبين تسجيل الوقت الحقيقي الذي يبـدأ    ٧-٢٨

  .فيه الامتحان والإعلان عنه
يقوم المراقبون بحصر الحضور بعـد مضـي نصـف      ٨-٢٨

  .حانساعة من بداية الامت
على المراقبين عدم مناقشة أوراق الأسئلة مع الطلاب   ٩-٢٨

الممتحنين، وفي حالة وجود أي التباس يجب الرجـوع  
  .تحنمللم

٢٨-
١٠  

على المراقبين اليقظة وعدم الانشغال بأي شـيء قـد   
  .يؤدي إلى صرفهم عن القيام بمسئولياتهم

٢٨-
١١  

موقع  على المراقبين التأكد من أن الصمت التام يسود
الامتحان وعليهم تجنب التشويش بقدر الإمكان علـى  

  .الطلاب الممتحنين
٢٨-
١٢  

على المراقبين الامتناع عن التدخين وتعاطي الصـعوط  
وتناول المشروبات والمأكولات بخلاف الماء في موقع 

  .الامتحانات
٢٨-
١٣  

قبين عدم السماح للطلاب الممتحنين بمغادرة على المرا
خلال ربع الساعة الأخير مـن زمـن   حجرة الامتحان 

  .الامتحان
٢٨-
١٤  

على كبير المراقبين تنبيه الطلاب الممتحنـين لمـلء   
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 ٣٨

البيانات المطلوبة على غلاف كراسة الإجابة في بداية 
  .الامتحان والتأكد من ذلك قبل تسليم كراسة الإجابة

٢٨-
١٥  

عند نهاية الزمن يطلب كبير المراقبين مـن الطـلاب   
التوقف عن الكتابة والبقاء جالسـين فـي   الممتحنين 

  .أماكنهم حتى يتم جمع كراسات الإجابة
٢٨-
١٦  

يكون كبير المراقبين مسئولاً عن جمع أوراق الإجابة، 
والتأكد من أنها تتطابق في أرقام الجلوس مع قائمـة  
الحضور وتسليمها لرئيس لجنـة تنظـيم الامتحانـات    

  .للكلية المعنية
  :والغش مخالفة اللوائح  .٢٩
الطلاب الممتحنين الـذين لا يتوقفـون عـن    يتم إنذار   ١-٢٩

الكتابة عندما يطلب منهم ذلـك، وفـي حالـة عـدم     
 )٢-٢٩(البنـد  الاستجابة تتخذ الإجراءات الواردة في 

  .من هذه اللوائح
و أي طالب ممتحن يغش أو يتلقـى أ إذا ضبط المراقب   ٢-٢٩

ة مخالفة لأي كب أيتريقدم أي مساعدة لطالب آخر أو ي
  :من هذه اللوائح عليه اتباع الإجراءات التالية

الحقائق في مخالفة اللوائح بدقة ملء استمارة تقصي /أ
  .وأن تدعم بشهادة مراقب آخر 

إرفاق كل الأوراق والأدوات المستخدمة في عملية  /ب
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 ٣٩

  .الغش أو مخالفة اللائحة إن وجدت
داء السماح للطالب الممـتحن بالاسـتمرار فـي أ    /ج

  .الامتحان
ستمارة مرفقة بكـل الأوراق والأدوات ذات  رفع الا /د

  .الصلة إلى لجنة تنظيم الامتحانات
  .إخطار الطالب بضرورة مقابلة لجنة التحقيق /هـ
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  السابعالفصل 
  توجیھات للجان تنظیم الامتحانات

  
٣٠.    
تعقد الامتحانات التحريرية في حجـرات أو أمـاكن ذات     ١-٣٠

  .ضاءة مناسبتينتهوية وإ
توضع ساعة حائط في كل حجرة امتحان على أن تكـون    ٢-٣٠

مرئية لكل الطلاب الممتحنين وإذا تعذر ذلك يتم التنبيـه  
عن الزمن عند مضي نصف زمن الامتحـان وبعـد كـل    

  .نصف ساعة بالتتالي
يجب توفير مياه الشرب في موقع الامتحان وتوفير عـدد    ٣-٣٠

  .عها على الطلاب الممتحنينمناسب من العمال لتوزي
  .يجب توفير الإسعافات الطبية المناسبة  ٤-٣٠
من أعضاء يجب أن يكون هنالك مراقب واحد على الأقل   ٥-٣٠

لكل خمسين ممتحناً على ألا هيئة التدريس أو مساعديهم 
  .يجري أي امتحان بأقل من مراقبين اثنين

قبين علـى  أن يكون في كل حجرة امتحان كبير مرايجب   ٦-٣٠
  .أن  لاتقل درجته الوظيفية عن محاضر أو مدرس أول
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  الثامنالفصل 
  المخالفات والعقوبات 

 
  :إجراءات التحقیق واتخاذ القرار في المخالفات  .٣١
يكون العميد لجنة أو لجان تحقيق تضم ثلاثـة مـن    /أ  ١-٣١

أعضاء هيئة التدريس قبل بداية الامتحانات للنظر فـي  
  .لتي تحول لها من لجنة تنظيم الامتحاناتالمخالفات ا

تكون اللجنة في حالة انعقاد دائم أثناء فترة إجراء  /ب
  .الامتحانات

 بنـود لأي مـن  إذا ارتكب أي طالب ممتحن مخالفـة    ٢-٣١
تتبـع  ) ٢-٢٩( بنـد وبعد التأكد من إعمال ال اللائحة 

  -:لآتيةالإجراءات ال
المخالفـات   ترفع لجنة تنظيم الامتحانـات اسـتمارة  /أ

فيمـا   قـرر متضمنة تقرير المراقبين وإفادة أستاذ الم
ووسـيلة   قرربـالم المعلومة المضبوطة يختص بصلة 

المخالفة أو الغش أو الأسلوب الذي تمت به إلى لجنـة  
  .المعني قررالتحقيق مباشرة بعد إنتهاء امتحان الم

وكبيـر  (ل الطالـب الـذي ارتكـب المخالفـة     ثُمي /ب
أمـام  ) لمراقب المعني إذا استدعى الأمـر المراقبين وا

المعنـي  قـرر  لجنة التحقيق بعد انتهـاء امتحـان الم  
  .مباشرة لتقصي الحقائق
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 ٤٢

تنظر اللجنة في إفادة المـراقبين وإفـادة أسـتاذ     /ج
وإفادة الطالب وتستنير بالعقوبات الواردة فـي   قررالم

من هذه اللوائح في إعداد )  ٢-٣٢(و )١-٣٢(المواد 
  .توصيتها

ليـتم   لمجلس الكليةترفع حيثيات وتوصيات اللجنة  /د
  .إتخاذ القرار فيها وإعلانها للطلاب

تجيز لجنة مخالفة لوائح الامتحانات تقريرها من  /هـ
في مدة أقصاها أسبوع من تاريخ انتهاء  مجلس الكلية

  .الامتحان وقبل إجازة النتائج من مجلس الكلية
الامتحانات المعملية المخالفات التي تحدث في فترة  /و

يتم رفعها عن طريق عميـد   فصلأو اختبارات أعمال ال
الكلية للجنة مخالفة لوائح الامتحانات بالكلية لترفعهـا  

  .لمجلس الكليةمع تقريرها 
كل المسـتندات الخاصـة بمخالفـة لـوائح     تحفظ  /ز

 مجلس الكليـة الامتحانات والقرار الصادر بشأنها من 
  .بملف لدى مسجل الكلية

ومخالفـة اللـوائح   يعرض ملخص لحالات الغـش  / ك
مـع نتـائج   ) رقم التسجيل، الاسم، العقوبـة (محتوياً 

  .الامتحانات على لجنة الامتحانات المركزية للاعتماد
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 ٤٣

  :العقوبات  .٣٢
هـذه   بنودفة لأي من إذا ارتكب أي طالب ممتحن مخال  ١-٣٢

لى وذلك بناء ع الكليةاللائحة عدا الغش يمكن لمجلس 
توصية لجنة التحقيق المكونة من قبل العميد المعنـي  

  :أن
وإذا تكررت المخالفة بعد  ،ينذر الطالب الممتحن/ أ

  .إعلانه بالإنذار يفصل لمدة عام
يوقف الطالب الممتحن من الدراسة بالجامعـة  / ب

 .ةلكليلأي مدة يقررها مجلس ا

بفصل الطالب الممتحن مـن الجامعـة    وصىي/ ج
  .فصلاً نهائياً

ي طالب ممتحن حالة مـن حـالات   في حالة ارتكاب أ  ٢-٣٢
وثبوت ذلك في تقرير لجنة التحقيق المكونـة   الغش ،

العقوبـات   الكليـة من قبل العميد المعني يقرر مجلس 
  -:التالية
 ـ قـرر يعتبر الطالب راسباً في الم/ أ مـن   هويوقف

  .الدراسة بالجامعة لمدة عام
بعينـه بعـد    من طالبإذا تكررت حالة الغش / ب

فصل يوصى بإعلان عقوبته على حالة غش سابقة 
  .نهائياً الطالب من الجامعةهذا 
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  :الاستئنافات  .٣٣
تنظر لجنة مخالفة لـوائح الامتحانـات بالكليـة فـي       ١-٣٣

الاستئنافات المقدمة من الطلاب خـلال مـدة أقصـاها    
أسبوعين من إعلان قرارات مخالفة لوائح الامتحانـات  

للجنـة   مع حيثيات وقرار مجلس الكلية رهاوترفع تقري
بواسطة عميد الكلية ويكون قرار  الامتحانات المركزية

  .في الاستئناف نهائياً لجنة الامتحانات
تكـوين لجنـة   المركزيـة  يجوز للجنة الامتحانـات  / أ  ٢-٣٣

ترفع مصغرة للنظر في أي من حالات الاستئنافات التي 
  .لمزيد من التقصي لها 
لامتحانـات  اللجنة المصغرة تقريرها للجنة ا ترفع/ ب

المركزية لاجازته خلال مدة أقصـاها أسـبوعين مـن    
   .تاريخ استلام الحالة ويعتبر قراراً نهائياً
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 ٤٥

  .استمارة تقصي الحقائق في مخالفة لوائح الامتحانات - أ–) ١(ملحق رقم 
  بسم االله الرحمن الرحيم

  جامعة السودان للعلوم والتكنولوجیا
  )استمارة تقصي الحقائق في مخالفة لوائح الامتحانات(

  .يجب على كبير المراقبين التأكد من ملء الاستمارة بالكامل وبدقة •
 .من لائحة الامتحانات) هـ-د-ج-ب-أ( ٢-٢٩بالبند ب الالتزام يج •
 يجب على كبير المراقبين إخطار الطالب بضرورة مقابلة رئـيس لجنـة مخالفـة    •

 .اللوائح
  یُملأ  بوساطة المراقبین داخل القاعة أثناء فترة الامتحان: ل الجزء الأو

  :معلومات أساسیة .١
  ......) :...................التخصص( القسم............... : .................الكلية

  ... ................:السنة الدراسية..............:........................اسم الطالب
  .............................:...رقم الجلوس:.......................راسي الفصل الد

  ............:......................تاريخ الامتحان..................... :.......قرر الم
  : .....................قاعة الامتحان:.......................... زمن انعقاد الامتحان

  :راقبین ضابطي الحالة ویشتمل علىتقریر الم .٢
  :............................................زمن ضبط الحالة •
 : ....................................................كيفية ضبط الحالة •

......................................................................................
......................................................................................

......................................................................................  
  :..........................المرفقات من المضبوطات ذات العلاقة بالحالة •

......................................................................................
......................................................................................
......................................................................................  
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 ٤٦

مثل الكتابة على الجسم أو الدرج أو (ي شيء يتعذر إرفاقه أ منقل المعلومات ن •
في ورقة يوقع عليها الطالب والمراقـب وترفـق مـع هـذه     ) الخ....الملابس 
 .الاستمارة

 : .....................................................      أي معلومات أخرى  •
......................................................................................  

  :سماء والدرجات الوظيفية للمراقبين ضابطي الحالةالأ
  :.............التاريخ:........... التوقيع:................. الدرجة الوظيفية:............... الاسم
  :.............التاريخ...... :.....التوقيع:................. الدرجة الوظيفية:............... الاسم
  :اعتماد كبیر المراقبین. ٣
  :.............التاريخ:........... التوقيع:................. الدرجة الوظيفية:............... الاسم

  :خاص بلجنة تقصي الحقائق: الجزء الثاني
  :إفادة الطالب/ ١

......................................................................................
......................................................................................
.....................................................................................  

  :..........................التاريخ     : ............................توقيع الطالب
  .إفادة أستاذ المقرر/ ٢
  ؟بالمقررالمعلومات المضبوطة لها صلة  هل
  : لا:                                       نعم
  :............................................أو القسم المعني المقرروتوقيع أستاذ  اسم
  : .....................................................قائقتوصيات لجنة تقصي الح/ ٣
  : .......................................................................نوع الحالة ) أ

  : ..................................................................توصية اللجنة) ب
  :اللجنة اسم وتوقيعات رئيس وأعضاء

  : ............التاريخ: ................... التوقيع:.................. رئيس اللجنة -١
  : ............التاريخ: ................... التوقيع:.................. عضو اللجنة -٢
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 ٤٧

  .....: .......التاريخ: ................... التوقيع:.................. عضو اللجنة -٣
  :مجلس الكلية/ ٤

  ................................: ........................مجلس الكليةقرار  •
 :.....................................................رقم وتاريخ الاجتماع •
  : ...........التاريخ: ................ التوقيع:................ عميد الكلية •

  
  :تنبیھ

  .الكلية مسجلودع الاستمارة ومرفقاا لدى ت •
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 ٤٨

  استمارة تسجيل طالب نظامي -ب–) ١(ملحق رقم 
  بسم االله الرحمن الرحيم

  تسجیل طالب نظامياستمارة 
  ................................الدراسي  العام

  :لجزء الأول بيانات خاصة بالطالبا
  :.....................رقم التسجيل) ٢(  ..................: ..............الاسم)١(
  :....................الفصل الدراسي) ٤:............................   (القسم )٣(

  :الجزء الثاني خاص بالقسم
  ...........................................:........................النتيجة السابقة)١(

......................................................................................
......................................................................................  

يحـددها  (التي سوف يجلس الطالب فيها ) هاؤوأسما(مقررات البديل والرسوب عدد ) ٢(
  ):الطالب مع المرشد الأكاديمي

سـاعة   ١٠لا تزيد عن أربعة ولا تزيـد سـاعاا عـن    ( مع امتحانات الفصل الحالي / أ
  ):معتمدة

......................................................................................

......................................................................................
......................................................................................  
مقررات مؤجلة لا تزيد عن أربعة ولا تزيد ساعاا عـن  (مع امتحانات الفصل التالي / ب
ــاعات  ١٠ ســــــــــــــــــــــــــــــــ

  ...................................................):..............معتمدة
......................................................................................  

......................................................................................  
  :..........التاريخ:............... التوقيع:.................. المرشد الأكاديمياسم ) ٤(
  :..........التاريخ.................................... رئيس القسم/ عتماد السيدا) ٥(
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 ٤٩

  
  
  

  الكليةبخاص  -:الجزء الثالث
  : خاص بالمسجل)١(
  :.............................................استيفاء الطالب لشروط التسجيل/ أ

  .......................:....إنذار ثان على الإقرارتوقيع الطالب الذي لديه / ب
  : ........................التاريخ:......................           توقيع المسجل 

  : ........................التاريخ:....................العميد / اعتماد السيد) ٢(
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  لإعادة والامتحان من الخارجلالتسجيل استمارة  -ج–) ١(ملحق رقم 
  الرحمن الرحيمبسم االله 

نظام الساعات (للامتحان من الخارج  الجلوس للإعادة  أو التسجیلاستمارة 
  )المعتمدة

  ................................الدراسي  العام
  :لجزء الأول بيانات خاصة بالطالبا
  :.....................رقم التسجيل) ٢: .................................  (الاسم)١(
  :....................الفصلان الدراسيان)٤:............................   (القسم) ٣(

  -:الجزء الثاني خاص بالقسم
  :...................................................................النتيجة السابقة)١(

......................................................................................
......................................................................................  

يحـددها  (التي سوف يجلس الطالب فيها في الـدور الأول  ) هاؤوأسما(عدد المقررات ) ٢(
  :الطالب مع المرشد الأكاديمي

  ...............................................:....................في الدور الأول / أ
......................................................................................
......................................................................................  

  ...................................................:................في الدور الثاني/ ب
......................................................................................
......................................................................................  

  :..........التاريخ:............... التوقيع....... .....:.....اسم المرشد الأكاديمي) ٣( 
  :..........التاريخ.................................... رئيس القسم/ اعتماد السيد) ٤(

  الكليةبخاص  -:الجزء الثالث
  : خاص بالمسجل)١(
  .....:........................................استيفاء الطالب لشروط التسجيل/ أ

  :...........................توقيع الطالب على الإقرار/ ب
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  : ........................التاريخ:......................           توقيع المسجل 
  : ........................التاريخ:....................العميد / اعتماد السيد) ٢(
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 ٥٢

  :الإقرار -د-)١(ملحق رقم 
   الرحمن الرحيمبسم االله

 & Sudan University of Science  جامعة السودان للعلوم والتكنولوجيا
Technology 

 ..……………… College of  : ...............................كلية

  إقــــــرار
  الجزء الأول بيانات خاصة بالطالب

  ..................:...رقم التسجيل-٢.   ...........................:.....الاسم-١
  :....................الفصل الدراسي-٤............ ....:.................القسم-٣
  :........................................الوضع الأكاديمي -٥

  :قـــرارالإ: الجزء الثاني 
ق على أن تكون أنني أواف............................................... ذا أشهد أنا 

  :حالة القيد بالنسبة لي هي
  امتحان من الخارج)ج:.................. (إعادة)ب:................... (نقل للفصل)أ(

وأقر أنني على علم ودراية تامة بأن فشـلي في رفـع معـدلي    ......................... 
ة القيد الموضحة أعـلاه  سيؤدي إلى فصلي من الجامعة وأني اخترت حال ٢.٠التراكمي إلى 

  .بعد الاقتناع والفهم التام لمطلوباا
  :.......................التاريخ:.......................    التوقيع

  :اعتماد القسم: الجزء الثالث
  ..............التاريخ.............. التوقيع................... اسم المرشد الأكاديمي-١
  ..............التاريخ.............. التوقيع...................... ماسم رئيس القس-٢

  :خاص بإدارة الكلية: الجزء الرابع
  :.....................التاريخ:............................   توقيع المسجل -١
  :.....................التاريخ:............................   اعتماد العميد -٢

o صورة للطالب  
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  )٢(ملحق رقم 
  الحالات الباقیة من معالجة

  تطبیق اللوائح السابقة
  :المقررات المؤجلة ومقررات الاستيفاء ١-٢م
الطالب الذي لديه مقررات مؤجلة تؤدي إلى إعـادة   ١-١-٢م

السنة تعتمد له تقديراته فـي المقـررات ومعدلاتـه    
السنوية السابقة بعد تحويلها إلـى نقـاط ويحسـب    

 ٢.٠٠دله التراكمي السابق وفقاً لذلك ويعدل إلى مع
  .إذا قل عن ذلك

  .تعتبر الملاحق المؤجلة مقررات إزالة رسوب ٢-١-٢م
على الطالب إعادة دراسة المقـرر إذا رسـب فـي     ٣-١-٢م

  .الملحق الثاني
يفصل الطالب من الدراسة بعد إعادة دراسة المقـرر   ٤-١-٢م

  .لمرتين
البديل وتحسب  مثل مقرراتستيفاء الاتعامل مقررات  ٥-١-٢م

فقط إذا كان على الطالب  قرراتالمعدلات من هذه الم
استيفاؤها قبل الانتظام في الدراسـة وفـق الخطـة    

  .النموذجية
  :الامتحان من الخارج ٢-٢م
تستخرج نتيجة الطلاب الجالسـين للامتحـان مـن     ١-٢-٢م

  :الخارج في كل المقررات كالآتي
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ن من الخارج تعتمد له تقديراته فـي  الجالس للامتحا /أ
المقررات ومعدلاته السنوية السابقة بعد تحويلهـا إلـى   

 ٢.٠٠نقاط ويحسب معدله التراكمي السابق ويعدل إلى 
  إذا قل عن ذلك

تعتبر كل المقررات التي يجلس لها مقررات إزالـة  / ب
  .رسوب

الجالس للامتحان من الخارج للمرة الأولـى ينـذر   / ج
  .٢.٠٠ل إذا قل معدله التراكمي عن إنذاراً أو

الجالس للامتحان للمرة الثانية او الثالثة ينذر إنذاراً / د
بالفصل من المرة الأولـى إذا قـل   ) إنذاراً نهائياً(ثانياً 

  .٢.٠٠معدله التراكمي عن 
الجالس للامتحان من الخارج فرصه نهائياً  يستنفد/ هـ

  .نذار الثانيبعد الإ ٢.٠٠إذا قل معدله التراكمي عن 
ن لامتحانات ملاحـق  تستخرج نتائج الطلاب الجالسي ٢-٢-٢م

  :تيمن الخارج كالآ
الطالب الجالس لامتحان ملحق من الخـارج يعتبـر    /أ

  .عائداً لدراسة المقرر للمرة الأولى
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الطالب الجالس لامتحان ملحق ثـان مـن الخـارج    / ب
  .يعتبر عائداً لدراسة المقرر للمرة الثانية

الجالس لامتحان ملحق من الخارج فرصـه   دنفيست/ ج
  .نهائياً إذا رسب بعد إعادة دراسة المقرر للمرة الثانية

-٢-٢م(والبنـد  ) هـ ١-٢-٢م(يستثنى من البند   ٣-٢-٢م
الطالب الجالس للامتحان من الخارج في السنة ) ج٢

النهائية ويمنح فرصاً إضافية شريطة ألا تزيد مـدة  
  .المدة المقررة الدراسة الكلية عن ضعف
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